附件1
	[bookmark: _GoBack]广州市黄埔区新龙镇中心卫生院 中新广州知识城医院2022年公开招聘工作人员（编外）岗位需求表

	序号
	部门
	岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	专业
	学历要求
	任职要求

	1
	收费处
	收费员
	从事挂号、收费工作
	3
	不限，财务管理、会计、经济学、金融学类专业优先
	大专及以上
	（1）形象气质佳，身体素质良好，抗压能力强，能接受夜间上班；
（2）具备良好的沟通协调能力、团队合作精神和服务意识，服从性和执行力强；
（3）有相关工作经验者优先。

	2
	办公室
	人事专员
	从事人事、档案管理等工作
	1
	工商管理、行政管理、人力资源管理、劳动与社会保障、保密管理、档案学
	全日制本科及以上
	（1）年龄35周岁以下；
（2）具备优秀的公文写作能力、学习能力、创新能力、抗压能力和保密意识，有1年以上人力资源管理或档案管理工作经验。

	3
	
	行政人员
	从事行政事务、党建党务、综合文稿写作等工作
	1
	马克思主义理论类、中国语言文学类、新闻传播学类、历史学、法学、政治学与行政学、管理学
	全日制本科及以上
	（1）年龄35周岁以下；
（2）具有良好的文字表达能力、沟通协调能力、团队合作精神和服务意识，有1年以上党建、文书写作或宣传等工作经验，在公开刊物发表过作品者优先。
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附件 1  

广州市 黄埔区 新龙镇中心卫生院   中新广州知识城医院 2022 年公开招聘工作人员（编外）岗位需求表  

序号  部门  岗位名称  岗位职责  招聘 人数  专业  学历要求  任职要求  

1  收费处  收费员  从事挂号、 收费工作  3  不限，财务管理、会 计、经济学、金融学类 专业优先  大专及以上  （ 1 ）形象气质佳，身体素质良好，抗压能力 强，能接受夜间上班；   （ 2 ）具备良好的沟通协调能力、团队合作精神 和服务意识，服从性和执行力强；   （ 3 ）有相关工作经验者优先。  

2  办公室  人事专员  从事人事、 档案管理等 工作  1  工商管理、行政管理、 人力资源管理、劳动与 社会保障、保密管理、 档案学  全日制本科 及以上  （ 1 ）年龄 35 周岁以下；   （ 2 ）具备优秀的公文写作能力、学习能力、创 新能力、抗压能力和保密意识，有 1 年以上人 力资源管理或档案管理工作经验。  

3   行政人员  从事行政事 务、党建党 务、综合文 稿写作等工 作  1  马克思主义理论类、中 国语言文学类、新闻传 播学类、历史学、法 学、政治学与行政学、 管理学  全日制本科 及以上  （ 1 ）年龄 3 5 周岁以下；   （ 2 ）具有良好的文字表达能力、沟通协调能 力、团队合作精神和服务意识，有 1 年以上党 建、文书写作或宣传等工作经验，在公开刊物 发表过作品者优先。  

