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一、首页介绍
1、进入“广东大学生就业创业”小程序，首页自动显示授权温馨提示，点击“开始授权”弹 出小程序授权窗口。
[image: ][image: ]广东省高等学校毕业生就业管理系统智慧招聘平台(学生版)操作手册
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2、如果之前没有允许微信授权则取消返回首页后，在小程序首页点击“头像”或“办事大 厅”的功能按钮，还会弹出授权温馨提示，直到允许授权为止。

2
[image: ]
[bookmark: _bookmark2][bookmark: _bookmark3]3、允许微信授权后，即完成登录。
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二、实名认证+学籍绑定

温馨提示：中国内地学生需要进行“实名认证+学籍绑定”；港澳台学生只需操作完成“学籍 绑定”即可。


中国内地学生

1、登录“广东大学生就业创业”小程序，在首页左上角找到“用户登录”，点击后出现一个 弹窗，出现两个选项：  “中国内地学生”“港澳台学生”，选择   “中国内地学生”选项。
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2、进入“学籍绑定”页面，点击”开始验证”，并完成人脸识别身份认证。
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3、“刷脸”成功后，即可进行“学籍绑定”，点击“马上完善信息”可进入“个人信息”绑 定的操作。
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[bookmark: _bookmark4]4、学籍绑定完毕，进入小程序首页的登录状态。
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港 澳 台 学 生

1、登录“广东大学生就业创业”小程序，在首页左上角找到“用户登录”，点击后出现两个 弹窗“中国内地学生”“港澳台学生”，选择   “港澳台学生”。
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2、“绑定学籍信息”并“提交”。
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3、若绑定学籍失败，系统会显示具体原因，请重新绑定，成功后提交。
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[bookmark: _bookmark5]4、学籍绑定完毕，进入小程序首页的登录状态。
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三、个人信息

1、登录“广东大学生就业创业”小程序，进入“个人信息”窗口。
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2、依次填写“学校”“个人”“其他”三部分信息。
温馨提示： 港澳台学生不显示“现户口所在地”的选项。定向或委培学生才可以激活输入 “定向委培单位”。
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[bookmark: _bookmark6]3、填写完毕后“提交”。
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四、毕业生求职

1、登录“广东大学生就业创业”小程序，进入“毕业生求职”窗口。
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2、点击 “创建电子简历” ，根据指引把必填项填写完毕。
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3、点击简历中的头像，手机竖屏拍照上传上半身照片，系统即可快速为您自动生成蓝色背景 的证件照片。生成后的证件照可适用于简历、派遣、三方协议等系统中的多个服务场景。 (证 件照经过公安部后台校验，符合国家证件照规格)
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4、进入 “招聘频道”,点击“2023 届系列供需见面活动”招聘会专场。
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[image: 9def960372cbb199f689789b4cb280a]

4、选择想参加的专场活动在线投递简历。
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[image: 2356565c9015f9ded2098581102e283]

5、也可直接点击 “找企业” 、  “招岗位”菜单，按条件搜索筛选心仪的企业和岗位并投递简
历。
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[bookmark: _bookmark7]6、进入个人中心“已投递职位”查看面试邀约信息。
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五、电子就业协议

1、面试通过后，可点击 “电子就业协议”窗口，网签三方协议。
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2、点击 “手动填写就业协议”填写就业协议书内容。

30
[image: ]

3、按步骤填写就业协议书内容，填写完成后，等待院校进行审核。
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4、①审核完成后,企业下载打印电子就业协议书进行盖章，扫描拍照后将协议书图片发给学生， 学生回传到小程序，等待院校进行审核。                                              ②审核完成后,学生自行下载电子就业协议书、打印后， 拿到用人单位或就业主管部门进行盖 章，用手机将已经签字盖章的就业协议书拍照回传到小程序，等待院校进行审核。
[image: ][image: ]广东省高等学校毕业生就业管理系统智慧招聘平台(学生版)操作手册
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[image: ][image: ]广东省高等学校毕业生就业管理系统智慧招聘平台(学生版)操作手册
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5、上传签字盖章的纸质就业协议书后， 待院校审核完成自动生成带院校电子签章的电子就业 协议书，院校和学生都可自行下载打印。
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6、扫描电子就业协议书上二维码，验证电子就业协议书内容的真伪及电子签章的签名信息。
[image: ]



六、就业创业信息

1、登录“广东大学生就业创业”小程序， 进入“就业创业信息”窗口。
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2、通过模糊搜索输入就业单位名称的关键字，在弹出结果中选中就业单位全称。其他项按要 求填写完毕后提交。
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[bookmark: _bookmark9]3、已填写完毕的就业信息如果需要修改，可以进入“就业创业信息上报”界面， 点击“修改” 进入信息修改界面操作，完成后提交。
[image: ][image: ]广东省高等学校毕业生就业管理系统智慧招聘平台(学生版)操作手册
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七、就业派遣

1、登录“广东大学生就业创业”小程序， 进入“就业派遣”窗口。
[image: ][image: ]广东省高等学校毕业生就业管理系统智慧招聘平台(学生版)操作手册
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44
温馨提示：
① ②
③


主管单位的填写注意事项。
省内本专科学生只能选择
省外本专科学生可以选择或填写
研究生可以选择或填写

[image: ]


[bookmark: _bookmark10]2、档案信息的填写。
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温馨提示：
如果在派遣信息的主管单位为手动输入，会清空原档案信息。填写完毕后提交，上报完毕。



八、申请改派

1、登录“广东大学生就业创业”小程序， 进入“申请改派”窗口。
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2、点击“申请修改”按钮，根据实际需求填写修改内容。
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温馨提示： 学生提交完改派申请后， 可自行查询审核状态、院系待审、学校待审、省中心待审、 审核通过。
3、在提出调整改派时，还必须上传有关材料扫描件或照片，在附件处点击上传照片即可。
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请依据以下要求，提交材料:
①原报到证派遣回生源地无具体就业单位的，需提供生源地就业主管部门同意改派证明 (外 省生源可不提供)。
②原报到证派遣到就业单位的，需提供原就业单位解约函 (终止劳动关系证明) 和就业主管 部门同意改派证明。
③新接收单位的就业主管部门同意接收证明材料，以及新接收单位签定的就业协议书。如申 请派遣回生源地则无需提供。
备注：定向生、委培生不允许提交改派申请

4、进入下一步档案信息的调整，根据实际情况重新填写内容，即可完成从派遣到档案信息更 改的相关操作。

49

[image: ]

[bookmark: _bookmark11]5、按提示确认信息无误，点击提交，完成改派方案上报的线上操作。
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[bookmark: _bookmark12]九、档案查询

1、登录“广东大学生就业创业”小程序， 进入“档案查询”窗口， 可查询档案接收单位、 寄 出时间、寄出方式、单号、收件人、 联系电话、邮编、地址、物流状态等信息。
注：“广东大学生就业创业”微信小程序为 2019 年以后的应届毕业生以及 2006-2016 届办理 过暂缓就业的毕业生提供“档案去向查询”服务。
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十、电子报到证



1、登录 “广东大学生就业创业”小程序， 进入 “电子报到证”窗口。
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2、出现申领的电子报到证， 蓝色版为本专科生电子报到证， 红色版为研究生电子报到证。
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