[bookmark: _Toc533083258][bookmark: _Toc531878321]附件4
市级继续医学教育项目
系统操作指南
[bookmark: _Toc533083829]
一、系统登录
首先打开浏览器，在浏览器地址栏中输入“福建省继教管理平台”（网址http://220.160.53.27:18005/kjptwsw）。
[image: ]
[bookmark: _Toc533083267]输入您的用户名及密码，即可登录成功。
二、项目申报管理
[bookmark: _Toc533083268]（一）查看【申报时间】
查看【申报时间】模块，可查看上级卫生行政管理部门设置的申报时间和备案时间，当在申报时间内是即可进行申报或备案，当前时间不在上级卫生行政主管部门设置的时间范围内时，则无法进行项目申报或者备案。
[image: ]
[bookmark: _Toc533083269]（二）点击【项目申报与备案】模块
在【项目申报与备案】模块，可以做申报新项目、项目备案、项目修改和项目查询。
[image: ]
点击新项目申报，依次填写新项目申报信息，如下图
[image: ]
[image: ]
[image: ]
第3页项目负责人技术职务、从事专业为必填项。
[image: ]
所有信息填写完毕后，点击提交上报即可，此时可看到该项目审批步骤，也可双击该项目，打印项目申报表。
[image: ]
[bookmark: _Toc533083270]三、项目实施过程管理	
（一）举办前登记
[bookmark: _Toc533083272][bookmark: _Toc533083271]1.进入“继教活动－项目管理”，市级项目由市级卫生行政部门审批公布后，直接同步到举办方办班账号（即用哪个账号申报的项目，培训办班也要用此账号）。（注：举办方千万不要自己“添加”项目，只能在“继教活动－项目管理”中查找到项目，进行“维护课程信息”和“维护举办周期”。）
[image: 1618446152(1)]
2.进入“市级项目申报系统”模块，填写举办前登记，完成项目举办前登记备案。
[image: ]

（二）项目实施管理
 1.维护课程信息和举办周期
“福建省继教管理系统”【继续教育管理】中【继教活动-项目管理】子功能项，用于举办市级继教项目。
市级项目，是系统审批、公布后，通过项目同步功能，同步到申报单位进行举办。（注意：单位一定不要自己添加项目，否则项目授分时会出现问题，只要维护下课程和举办周期。）
[image: ]
主办单位通过查询找到要举办的项目，点击维护课程信息，可对实际举办的课程进行维护，点击维护举办周期，可对实际项目举办周期进行维护。
2.培训考勤
项目举办前登记后，即可于项目举办当天利用二维码考勤或人脸识别进行考勤（每半天不少于2次扫码打卡），必要时可以对培训班进行评价和培训考试。
（1）项目举办单位现场展示动态二维码。项目举办当天，用单位账号登录继续教育管理系统。打开动态二维码进行考勤（如图1）。项目有多个课程的，选择第一个课程进行全程的二维码考勤，便于授分时进行考勤分析（如图2）。
	[image: ]图1：从已建项目点二维码考勤进入

	[image: ]图2：全程只选择课程列表里第一个课程进行签到和签退。

	[image: ]图3：二维码考勤登记页面


（2）参加人员下载“掌上华医”APP扫码考勤。学员输入个人账号（即省科教平台人员编码）、密码，进入系统。如下图：

	[image: ]图：进入系统后根据考勤说明进行考勤



[bookmark: _GoBack][image: ]


[bookmark: _Toc533083276]（三）学分授予
1.项目举办完成后，点击“学分管理-项目参加者授分”，根据查询条件找到要授分的项目，根据考勤记录进行初步授分。（个别无法考勤，如线上培训可采用手工授分方式）
[image: ]
（1）点击“授分”，跳转至授分页面。
[image: ]
（2）点击“考勤明细”，可查看所有参会且成功考勤的人员明细。
[image: ]
（3）点击“考勤分析”，设置刷卡周期（半天设置刷卡2次，即课前和课后，刷卡周期即为培训办班时扫二维码的时间段），点击考勤分析，在页面的下方，符合多个刷卡周期的人员将被分析出来。（注意：凡是未经考勤分析所授学分，一律审核不通过）
保存考勤分析截图（含刷卡周期和符合条件人数）以便上传至执行情况反馈第3页。

[image: ]
（4）点击“确定”，符合条件的参会人员将进入有效人员名单，最后才给这些人员授予学分。
[image: ]
选择授分策略“任意课程考勤有效授予全部学分”，再选择“是否必须参与评价或通过考试”后，点击“筛选授分人员”，最后点击“授分”即可，如下图：
[image: ]
2.授分后，通过“统计查询-项目明细查询”，导出已授分人员名单。【此版本操作说明主要变更内容】
[image: 1618410410(1)]
3.填写“执行情况反馈”。将考勤分析截图（含刷卡周期和符合条件人数）和导出的授分人员名单，上传到第3页；“执行情况反馈”第4页点“蓝框”后会自动对接授分人员名单。
[image: ]
[image: 1618405927(1)]
[image: 1618405975(1)]

四、项目总结
需在培训班结束后30个工作日内进入“市级项目申报系统”模块，按要求填写并上传项目执行情况反馈和相关材料，才可授予学分。
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